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ACTA No. 005

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Bienvenida Inicio de Vigencia 2026 Coordinador Luis Guillermo Falla

CIUDAD Y FECHA:

IBAGUE, 02 DE FEBRERO DE
2026

HORA INICIO:
7:30 A.M.

HORA
FIN:
1:30
P.M.

LUGAR Y/O ENLACE:

CENTRO DE INDUSTRIA Y
CONSTRUCCION

DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1 | Llamado a lista de los instructores y participantes convocados.

Presentacion de los programas asignados a la coordinacién académica.

Presentacion del personal de apoyo a la coordinacién académica.

AW N

Socializacién del calendario académico y cronograma de pagos a contratistas.

Arias

¢ ICBF

¢ BILINGUISMO

e CAMPESENA — Luis Enrique Vargas
e AULAS MOVILES - Yeison Morales

o CASA DE LA MUJER — Franklin Gomez

e POBLACION VICTIMA

® PLACA HUELLA — Alejandra Gonzales Gomez
¢ EMPRENDIMIENTO — Jairo Benavidez

e NAVE 1 CONFECCIONES — Maria Eugenia Reboyedo

Presentacion de dinamizadores y responsables por drea de formacién: ¢ INPEC — Maria Isabel

6 | Lineamientos para la solicitud y consecucién de actas.

2 |+ INPEC

* TITULADAS

e COMPLEMENTARIAS

Control y seguimiento a los procesos de formacién profesional:

Induccién a Contratistas nuevos.

Inventarios de equipos y herramientas a programas de aulas méviles y placa huella.

e CAMPESENA
10

o AULAS MOVILES

* FORMACION CONTINUA

* MANTENIMINETO DE MAQUINAS DE CONFECCION

Solicitud de materiales, equipos y herramientas para los programas de formacion:
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Socializaciéon de proyectos institucionales:
11 | « EXPO CAMPESENA
o CLUSTER CONFECCION

12 | Proyecto Camibusos y camisas para diferentes programas de formacién.

13 | Programacidn y gestién del traslado de aulas moviles.

14 | Asignacién y entrega de motos Campesena.

15 | Solicitudes relacionadas con procesos de formacién.

16 | Nombramiento de gerentes de grupo de formaciones tituladas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar la programacion académica y los programas de formacidn asignados.
Establecer lineamientos administrativos y académicos para el desarrollo de la formacion.
Definir acciones relacionadas con aulas mdviles, inventarios y proyectos institucionales.
Revisar solicitudes y necesidades para el primer trimestre del afio.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 7:30 a.m. del dia 02 de febrero de 2026 en las instalaciones del centro de
formacidn de industria y construccién Regional Tolima, se da inicio a la reunién por parte
del Coordinador Luis Guillermo Falla, quien agradece la asistencia, como la puntualidad.

1. El coordinador Luis Guillermo Falla realiza el llamado a lista de los instructores y
participantes convocados.

2. Se socializan los programas de formacidn asignados a la coordinacién académica,
indicando su alcance, cobertura territorial y responsabilidades de los equipos de trabajo.
3. Se presenta el personal de apoyo a la coordinacién académica, indicando sus funciones
y el rol que desempefian dentro de cada programa.

4. Se socializa el calendario académico vigente y el cronograma estimado de pagos a
contratistas, haciendo énfasis en la importancia del cumplimiento de reportes, actasy
soportes para garantizar la correcta liquidacion.

5. Se presentan los responsables por area de formacién:

INPEC — Maria Isabel Arias

Campesena — Luis Enrique Vargas

Aulas Mdviles — Yeison Morales

Casa de la Mujer — Franklin Gémez

Placa Huella — Alejandra Gonzales Gomez

Emprendimiento — Jairo Benavidez

Bilingliismo — (Por definir)

Nave 1 Confecciones — Maria Eugenia Reboyedo

Se aclaran responsabilidades y canales de comunicacidn.

6. Se establecen lineamientos claros para la solicitud, elaboracién y entrega de actas,
indicando que estas son documentos obligatorios para soporte académico, administrativo
y contractual.

7. Se realiza seguimiento a los procesos de formacién profesional en:
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Formaciones complementarias

Formaciones tituladas

Se enfatiza la necesidad de planeacién, cumplimiento de cronogramas y articulacién
entre instructores.

8. Se brinda induccidn general a los contratistas nuevos, explicando lineamientos
institucionales, responsabilidades, uso de formatos y cumplimiento contractual.

9. Se revisa el estado de inventarios de equipos y herramientas de los programas de aulas
moviles y placa huella, resaltando la necesidad de verificacidn fisica y actualizacién de
registros.

10. Se aclara que el presupuesto asignado corresponde Unicamente a materiales, los
cuales deben ser entregados puestos en el sitio de ejecucidn, sin rubro adicional de
transporte.

El contrato se realizara bajo la modalidad de suministro, donde el proveedor serd
responsable de:

Transporte

Entrega en los municipios

Cumplimiento de tiempos

El SENA no recibird materiales en sede para posterior traslado.

Se indica que el suministro serd gradual y se contarda con pdliza de cumplimiento.

11. Se socializan los siguientes proyectos:

Expo Campesena

Cluster Confeccién

Indicando avances, requerimientos y articulacion con los programas de formacion.
12. Se plantea la produccidn de camisetas institucionales para diferentes programas,
definiendo:

Tipos de camisetas

Telas frescas para climas célidos

Inclusidn de logos institucionales (Campesena, Full Popular)

Bordado o estampado segun viabilidad

Se aclara que el disefio del logo institucional no puede ser modificado y que el proyecto
tiene costos asociados que seran informados oportunamente.

13. Se informa que las aulas méviles fueron enviadas a lavado y mantenimiento.

Se solicita de manera urgente:

Definir qué equipos iran en cada aula movil

Programar visitas

Coordinar traslado a los municipios donde se desarrollara la formacion

14. Se informa que las motos se encuentran en el almacén y deben pasar nuevamente
por proceso de entrega mediante acta.

Se debe verificar:

SOAT

Tecno mecanica

Pélizas
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Estado general (especialmente bateria)

15. Se revisan solicitudes relacionadas con formacion complementaria y titulada.

Se acuerda una reunién adicional para programar las complementarias pendientes,
recordando que deben ejecutarse tres complementarias en el mes de febrero, ya que
esta primera semana es de alistamiento.

Se va a programar una reunién mensual para verificar la ejecucién de cada programa,
revision de evidencias y programacioén de trabajo del siguiente mes.

16. Se socializa el proceso para nombramiento de gerentes de grupo en formaciones
tituladas.

Los instructores deberan proponer quienes asumiran este rol.

Programacion adicional

Se acuerda reunion para el dia 03/02/2026 a las 8:00 a.m., con el fin de:

Definir fichas

Revisar programacién

Resolver temas de cuentas y asignaciones

Coordinar con areas transversales (matematicas, inglés, bilingliismo)

Se realizd la reunidn previamente acordada con Diego Santamaria y Daniela Naranjo.

CONCLUSIONES

Se socializé la programacién académica y los lineamientos administrativos para el
desarrollo de la formacion.

Se establecid la necesidad de organizar y programar el uso de las aulas moviles.

Se identificaron requerimientos de materiales, equipos e inventarios.

Se acordd continuar con la revisidn de solicitudes pendientes en una reunién posterior.
Se acordd que la programacion de las fichas complementarias se realizarad una vez estén

verificadas, también se aclaré que la programacién depende de que las fichas estén en
estado en ejecucidn y se solicitd que sigan las recomendaciones para no generar
retrocesos.

Se socializo loa lineamientos para la presentacion correcta de primera cuenta de cobro y
se indicé que se programara una reunion exclusiva para revisién y orientacién en cuentas
de cobro para garantizar correcta gestiéon administrativa.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

Seleccionary
priorizar las
cinco primeras
placa huellas
para iniciar
ejecucion
inmediata

Primera semana de
febrero 2026

Luis Guillermo Falla.

Coppms P F

Seleccionar que
equipos van en
cada aula movil y
programar el
traslado a
municipios
definidos.

Primera semana de
febrero 2026

Luis Guillermo Falla

Programar
instructores una
vez estén listas

las fichas

Primera semana de
febrero 2026

Vanessa Prieto -
Luis Guillermo Falla

Coims R

Realizar reunién
para socializar
tema de fichas

complementarias
y cuentas de

03/02/2026

Luis Guillermo Falla

cobro
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondienté en cumplimiento de lo establecido legaimente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proféccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondienté en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de >u«m=uﬁam me» se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenzados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legaimente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondienté en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondienté en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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